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Obijetivo:

Este manual tem como objetivo auxiliar o Coordenador no processo de acesso e preenchimento do
Registro de Ata de Reunido

Procedimento:
1. Acesso:
Acessar a Central do coordenador;
= Usuério e Senha: 0 mesmo ja utilizado para acessar o portal do coordenador;
= Selecione o link Registro de Ata de Reunido;
2. Preenchimento:

= Selecionar todos os icones indicado abaixo;

Instituicdo

¢ Centro Universitario de Joguariuna
Filic

$ 1- Centro Universitario de Jaguariina
Contexto

$ Graduagdo
Periodo

| > 209-01
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= No icone “Turno” escolher o turno que os representantes cursam,;

No icone “Turma” escolher a turma pertinente a ata a ser inserida;

Curso

$ Curso Superior de Tecnologio em Lagistica

Curso Superior de Tecnologia em Marketing

Turno

: Moturno

Turma
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e Selecionar os dois alunos representantes que compareceram na reunido realizada por vocés
coordenador;

L4 n820167 Bruno Vinicius Francisco

$ ¢ 11820547  Gabriela Aparecida de Souza

e Marcando os dois alunos representantes de salas, automaticamente dara o nome do
coordenador e dos alunos. Confere abaixo;

Coordenador responsavel e representantes de sala
Coordendador: Andre Mendeleck
Representante 1: 11921677 - Aline Tespesel Pereira Lasch

Representante 2: 11921449 - Anderson Monteiro de Sousa
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e Preencha todos os campos solicitados abaixo;

1- Corpo docente

@) Principais pontos indicados pelos alunos

rientacdo pela coordenacdo e os motivos
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b) Docentes que ne
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2 - Projeto pedagodgico

a}) Sobre o cumprimento da ementa apresentada dentro do cronograma de aulas
o) 30ire s metodolagias ae ensing utllizaaas pelos solentes

< Schre a execuciio efetiva das avulas praticas em no minime de 50%
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d) Sobre a realizacdo de atividades de extensdo

3 - S5ugestdes para melhoria
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» E por fim, anexar a ata em PDF, escolher o tipo de ata e cadastrar a mesma no sistema;

Upload da ata

® Representante de sala
Cadastrar ata
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